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 عنوان دوره
زمان برگزاری 

 دوره
 دوره محتوای آزمون پایان شروع

 پرداز پیشرفته یکواژه
(Word-Adv 1) 

 هاشنبه

 10:00تا  8:00
28/10/98 16/01/99 30/01/99 

بندی بندی متن، قالبپرداز و مدیریت اسناد، ویرایش متن، بازخوانی متن، قالبآشنایی با واژه

نگاری انبوه، درج فرمول صفحات، چاپ اسناد، کار با جدول، کار با عکس، نامهبندی پاراگراف، قالب

 مقدماتی

 پیشرفته یک گستردهصفحه

(Excel-Adv 1) 

 هایکشنبه

 10:00تا  8:00
29/10/98 24/01/99 07/02/99 

 نویسی مقدماتی، دستکاری کاربرگ، بندی محدوده، فرمولآشنایی با محدوده، کار با اسامی، قالب

 بندی کتاب کاری، درج داده، چاپ، جداول، تحلیل داده مقدماتی، تحلیل با نمودار کتاب کاری، قالب

 مقدماتی، اشکال گرافیکی

 نگار پیشرفتهپرده
(PowerPoint-Adv) 

 هادوشنبه

 10:00تا  8:00
30/10/98 18/01/99 01/02/99 

ها؛ کار با تصاویر و اشکال گرافیکی و اشیاء؛ افزودن رسانه؛ ساخت ارائه، استفاده از الگوها و تم

ارتقاء اسلایدها توسط تصاویر متحرک، مرتب کردن اسلایدها؛ ورود داده، تحلیل داده به همراه 

 ، نهایی کردن ارائه، چاپMasterنمودار؛ کار با 

 پرداز پیشرفته یکواژه
(Word-Adv 1) 

 هاشنبهدو

تا  10:00

12:00 

30/10/98 18/01/99 01/02/99 

بندی بندی متن، قالبپرداز و مدیریت اسناد، ویرایش متن، بازخوانی متن، قالبآشنایی با واژه

نگاری انبوه، درج فرمول بندی صفحات، چاپ اسناد، کار با جدول، کار با عکس، نامهپاراگراف، قالب

 مقدماتی

 پیشرفته یک گستردهصفحه

(Excel-Adv 1) 

 هادوشنبه

تا  14:00

16:00 

30/10/98 18/01/99 01/02/99 

 نویسی مقدماتی، دستکاری کاربرگ، بندی محدوده، فرمولآشنایی با محدوده، کار با اسامی، قالب

 بندی کتاب کاری، درج داده، چاپ، جداول، تحلیل داده مقدماتی، تحلیل با نمودار کتاب کاری، قالب

 مقدماتی، اشکال گرافیکی


